DERS DAGILIMI ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BIRIMI Akademik Birimler

IS AKIS Bolum Sekreteri, Bolum Bagkanligi, Koordinatorlik, Koordinator Sekreteri
SORUMLULARI

IS AKIS Bolum Baskanligi, Koordinatorlik, Ogrenci isleri Daire Baskanlig, Tim
PAYDASLARI Akademik Birimler

IS AKIS )

TOPLAM SURE | 0 GU"

IS AKIS TANIMI

> Gz ve Bahar Donemi baslamadan 6nce bolimin Mevcut Egitim-Ogretim Planina
gore ders dagilimlarinin yapilmasi ile ilgili stireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

» Ders dagilimlarinin yapilmasi talebi ile ilgili st yazi
> Akademik Takvim

IS AKIS CIKTILARI

> Ders dagilimlarinin OBS’ye islenmesi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

> Kilis 7 Aralik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnetmeligi
» 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

> Koordinatorlilk Makaminca Universitemizin web sayfasinda ilan edilen Akademik
Takvimde belirtilen tarih araliginda Giliz ve Bahar Doneminde yuritulecek derslerin
dagilimimin Bo6liim Bagkanliklar: tarafindan yapilmasi talep edilir.

Akademik Birimler Koordinatorligiimiizden gorevlendirme talebinde

bulunur.

Koordinatorliik akademik birimlere talebi dogrultusunda gorevlendirme yapar.
Ders dagilimlar1 Bolim Kurulunda glindeme alimnur.

Ders dagilimlart B6lim Kurulunda karara baglanir ve (st yaziyla
Koordinatorliige gonderilir.

Ders dagilimlar1 B6lim Kurulunda karara baglanir.

Alman karar Koordinatorliige gonderilir.
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SUREC RISKLERI

» Ders dagilim iglemlerinde gecikmeler ve aksamalar
» Ders dagilimlarinin hatali ve/veya eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

> Ders Dagilimlarinin ilgili B6lumin Egitim-Ogretim faaliyetlerini aksatmayacak

sekilde yapilmasi
. ILGILI .

SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR SURE

Koordinatorliik B6lum Bagkanliklarindan bellrtllen stire icerisinde ders dagilimi Ust yan )

yapilmasi istenir.
Koordinatorlik Egltlm-ogret{m plann_lda yer ala_n d:er?Ier icin diger birimlerden Ust yan 1 Giin
gorevlendirme talebi Bolimlere sunulur.
Akademik Birimler| Akademik Birimler Koordinatorliigiimiizden gorevlendirme talep Ust yazi 15 Gin
eder.
Koordinatérliik Akademik Birimlerden gelen cevap }_/az11ar1 Bolum Bagkanligina flgili yaz 2 Giin
sevk edilir
Bolum Ders Dagilimlari B6lim Kurulunda karara baglanip Koordinatdrliige ist yazt | Ust yazi ve Bélim 5 Gi
Bagkanligt ile gonderilir. kurul karar tn
Koordinatorlik | Bolum kurul karar1 Koordinatorlik tarafindan degerlendirilir. Ust yazi ve Bolim 5 Giin
kurul karar1
Ders dagilimlari akademik birimlere ve 6grenci islerine gonderilir . —_—
R S e O Fakilte Yonetim y
Koordinatorlik ilgili karar 6gretim elemanlarina teblig edilir. 5 Giin
Kurulu Karari

Koordinatorlik Koordinatorliik ders dagilimlarini Akademik Birimlere Fakulte Yonetim 7 Giin

Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina gonderir.

Kurulu Karar




iS AKISI

Bo6lim Bagkanliklarindan belirtilen sire icerisinde ders dagilimi yapilmasimnin istenmesi

Egitim-Ogretim planinda yer alan dersler igin diger birimlerden gorevlendirme talebinin Dekanliga sunulmast

Akademik Birimlerden gérevlendirme talep edilmesi

Akademik Birimlerden gelen cevabi yazilarin Bélim Baskanligina sevk edilmesi

Ders Dagilimlarinin Bolim Kurulunda karara baglanip Dekanliga sunulmast

Kararm Fakiilte Y0netim Kurulu toplantisinda incelenmesi

Kararm Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na bildirilmesi

Kararin 6gretim elemanlarina teblig edilmesi

BolUm kurulunun karari tekrar incelemesi ve sonuglandirmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na bildirilmesi

Ders dagilimlar ile ilgili iglemlerin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi




